
Составляя смету, необходимо 
помнить, что после реализации 
проекта автору необходимо 
будет подготовить отчет по 
всем расходам.

Поэтому по всем тратам нужны 
подтверждающие документы: 
договора, счета, акты, чеки и прочие 
финансовые документы в соответствии 
с законодательством РФ.

Инструкция: 
как подготовить 
смету проекта

Шаблон сметы:

Смета – это подробная таблица, в которой 
прописаны все расходы, необходимые для 
реализации проекта.

Общая сумма сметы = сумме гранта 400 000 рублей

Не допускается планировать и запрашивать
средства гранта на расходы, которые содержательно 
дублируются с расходами по действующим грантам 
и субсидиям, предоставленным любыми организациями 
и органами власти. 

Наименование статьи расходов

...

№

1.

2.

3.

Покупка мольбертов для проведения 
мастер-класса по рисованию

штука 750 10 7 500

час 300 3 9 000

час 300 3 15 000

400 000

Оплата услуг художника-ведущего 
мастер-класса по рисованию

Аренда видеокамеры для съемки видеоролика 
о проведении мастер-класса по рисованию

ИТОГО:

Единица 
измерения

Цена, 
руб.

Количество Стоимость, 
руб.

Cписок трат, на которые грант не распространяется:

•  не связанные непосредственно с реализацией проекта
•  на приобретение недвижимого имущества (включая земельные участки)
•  на капитальное строительство новых зданий
•  на приобретение алкогольной и табачной продукции, а также 
   предметов роскоши
•  на финансирование политических партий, кампаний и акций, 
   подготовку и проведение митингов, демонстраций и 
   пикетирований
•  на погашение задолженности организации
•  на уплату штрафов и пеней


